
 高雄市政府水利局工務作業標準程序書 
中華民國 113 年 2 月 22 日高市水行字第 11331421300 號修訂 

文件名稱 OSH7-S-04 文件名稱 局限空間（池、槽、井、管渠）進入工作安全標準作業程序 

文件類別 安全作業標準 
訂定日期：102 年 6 月 27 日 

修訂日期：113 年 2 月 6日 112 年度第四季職業安全衛生委員會會議修訂 

一、 作業流程 

派工單或監工
告知地點確認

施工前作業環境檢查

施工前檢查器具
及人員訓練

是

是

否

否

施工中注意事項

施工後環境清理

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●：安全衛生查驗點 

 

1.派工單或監工告知地點確認。 

●有局限空間作業，務必先至高雄市政府勞工局勞動檢查處

「局限空間作業管理系統」線上申報。 

 

 

2.作業前作業環境檢查 

●服裝、防護具(設施)一般要求。 

●局限空間(缺氧)作業。 

 

 

 

3.作業前檢查 

●局限空間(缺氧)作業。 

 

 

4.作業中注意事項 

●局限空間(缺氧)作業。 

●防火防爆。 

●動火作業許可申請。 

 

 

5.作業後環境清理。 

 

 

 

 

 

作業後環境清理 

作業中注意事項 

作業前 

作業前環境檢查 
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文件編號:OSH7-S-04 文件名稱:局限空間(池、槽、井、管渠)進入工作安全標準作業程序 

作業前申報：每日進入局限空間之

前，務必先至高雄市政府勞工局勞

動檢查處「局限空間作業管理系

統」線上申報。 

 

訂定日期：102年6月27日 

制定單位：行政職安科 

修訂版次： 3 版 

修訂日期：113 年 2 月 6日 112 年度第四季職業安全衛生委員會會議修訂 

二、流程說明： 

實施對象：承攬廠商及所屬協力廠商施工人員、污水處理廠操作人員、督導人員 

適用場所：污水處理廠、各抽水站、截流站、雨污水下水道系統 

使用器具：手工具、固定用具、繩索、救援器具 

防護器具：安全帽、安全鞋、背負式安全帶、防墜器、救援用三腳架、SCBA、送風機、對講機、四用氣體偵測器墜

落防護器具、背負式安全帶 

工 作 步 驟  
工 作 方 法  

(含順序、工具、人員) 
不 安 全 因 素  安 全 措 施  備 註  

1.派工單或監工告

知，地點確認及

人員訓練。 

1. 獲得派工單或告知。 

2. 訂定局限空間作業防災

計畫。 

3. 作業人員須接受局限空

間作業安全教育訓練 

未經告知即施工，人員 

可能有中毒、缺氧窒息 

及火災爆炸之危害。 

1. 作業前確認獲得

派工單或告知。 

2. 依施工環境狀況

訂定局限空間作

業防災計畫，向本

局報備。 

施工前應填報

「0SH1-F-01」 

「0SH7-F-07」 

2.●作業前作業環

境檢查。 

1. 檢查危害物來源(動力、

流體)上鎖、關斷、盲封

及掛置安全警告標籤或

標示牌。 

2. 先送風 30 分鐘以上 (作

業中休息離開池槽(坑

內),需重新抽送風)。 

3. 檢查槽內通風換氣及排

空狀況。 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 未檢查確認，人員

可能有感電、中

毒、缺氧之危害。 

 

1. 確認是否落實執

行標準作業程

序。 

2. 確實作好通風换

氣。 

3. 攜帶四用氣體偵

測器,如發出警

報人員立即撤到

安全位置。 

4. 設置安全監看人

員以防萬一。 

1. 填具

「0SH7-F-01」

「0SH7-F-05」

「0SH7-F-09」 

2. 發現立即危害

之虞確實退避

置安全環境,未

恢復安全狀態

禁止人員擅自

進入站內。 

3. 發生事故,應先

將人員撤離現

場,至安全位置

急救後立即送

醫治療。 
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工 作 步 驟  
工 作 方 法  

(含順序、工具、人員) 
不 安 全 因 素  安 全 措 施  異 常 處 理  

3.●作業中檢查器

具及人員訓練 

1. 設置局限空間缺氧作業

危險場所注意事項告示

牌。 

2. 檢查施工架及開口防護

設施(安全網安全母索)

是否合格。 

3. 檢查並置備足夠個人防

護器具；如安全帽、背負

式安全帶及空氣呼吸器

或輸氣管面罩，以及救援

設施。 

4. 選用適當之通風設備；如

有可燃氣體存在時，應採

用防爆型通風設備。 

5. 檢查並測試攜帶型個人

警報器（救命器）功能是

否正常。(依據現場安全

衛生檢查記錄表第一、及

八項檢查)。 

6. 使用已定期校正氣體偵

測儀器；隨時檢測氧氣及

有害氣體之濃度。 

7. 有可燃氣體存在時，須使

用無火花工具；如銅鎚、

鋁合金扳手、防爆型對講

機或手機。 

8. 電焊機、電纜線接線含插

頭插座、氣體鋼瓶及手提

電動工具等，嚴禁搬入槽

內使用。 

1. 未檢查確認，人員可

能有墜落中毒、缺

氧、中暑窒息及火災

爆炸之危險。 

2. 未檢查個人警報器或

其電量不足，無法救

援之潛在危險。 

1. 確認槽內氧氣含

量 18~21%；可燃

物質濃度在爆炸

下限值 (LEL)30%

以下；有害氣體則

在容許濃度以下。 

2. 再確認是否落實 

執行標準作業程

序。 

3. 入槽前確認個人

警報器（救命器）

功能及電量充足

正常。 

1. 填具「0SH7-F-04」 

工 作 步 驟  
工 作 方 法  

(含順序、工具、人員) 
不 安 全 因 素  安 全 措 施  異 常 處 理  

4.●作業中注意事

項 

1. 作業人員入槽管制。 

2. 確認通風良好。 

3. 持續監測並確實記錄。 

4. 缺氧及其他有害物作業

主管在場提出申請監督

及管理。 

5. 指派 1 人擔任監視人員

未確認通風良好，人員可

能有缺氧、中毒及窒息

之危險。 

1. 落實執行標準作

業程序。 

2. 工作人員於工作

中需注意抽送風

機是否正常運

轉。 

3. 攜帶四用氣體偵

1. 抽送風機故障

或停電時,立即

停止工作。 

2. 發現立即危害

之虞確實退避

置安全環境,未

恢復安全狀態
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隨時監控作業狀況，如有

異常，即反應有關人員並

採取緊急應變措施處理。 

6. 如有動火作業，需有提出

申請並經核可後方可作

業。應填具「0SH7-F-06

動 火 作 業 許 可 證

-108-11-19」 

測器,如發出警

報人員立即撤到

安全位置。 

4. 設置安全監看人

員以防萬一。 

禁止人員擅自

進入站內。 

3. 發生事故,應先

將人員撤離現

場,至安全位置

急救後立即送

醫治療 

工 作 步 驟  
工 作 方 法  

(含順序、工具、人員) 
不 安 全 因 素  安 全 措 施  異 常 處 理  

5. 作業後環境清

理。 

1. 高架上施工器物須收回

避免掉落傷及他人。 

2. 確認電源關閉，人員不在

槽內及火種熄滅。 

3. 清理作業環境。 

1. 未檢查確認，人員有

遭物品掉落傷及他

人。 

2. 未檢查確認清點，人

員有可能有缺氧、中

毒及窒息之虞。 

1. 落實執行確認

安全狀況無誤。 

2. 作業後確實清

點工具及檢查

池槽(坑)內有

無異物。 

3. 作業後缺氧作

業主管確實清

點進入槽體(坑

內)人員是否離

開,填寫於表格

錄。 

1. 未達原先進入

池(坑)體人員

人數,請立即

確認人員是否

還在池槽(坑

內)。 

三、表單： 

1.0SH1-F-01 危害告知單 109.7 版 

2.OSH7-F-01 安全衛生檢查紀錄表 107.4.3 版 

3.0SH7-F-04 局限空間作業場所氧氣、危害物質濃度測定記錄表 108.11.19 

4.0SH7-F-05 局限空間人員進出點名(管制)紀錄表 108.11.19 

5.0SH7-F-09 局限空間/缺氧危險作業進入許可申請表 109.9.24 國產署版 

6.0SH7-F-06 動火作業許可證 108.11.19 

7.0SH7-F-07 局限空間缺氧作業危險場所注意事項公告 112.6 國產署版 


