
 高雄市政府水利局 
工務作業標準程序書 

文件編號 OSH7-S-14 文件名稱 
池、槽、坑工作安全防溺及防墜注意事項工作安

全標準作業程序 

文件類別 安全作業標準 制定單位 污水營運科 頁次/數： 1/2 

一、 作業流程 

 

派工單或監工
告知地點確認

施工前作業環境檢查

施工前檢查器具
及人員訓練

是

是

否

否

施工中注意事項

施工後環境清理

 

●：安全衛生查驗點 

 

 

1.派工單或監工告知地點確認。 

 

 

 

 

2.施工前作業環境檢查 

●服裝、防護具(設施)、一般要求 

●作業場所防墜檢查。 

 

 

 

3.施工前檢查 

●高差(高處)作業。 

 

 

4.施工中注意事項 

●高差(高處)作業。 

●溺水。 

●安全作業許可申請。 

 

 

 

5.施工後環境清理。 
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二、流程說明： 

實施對象：承攬廠商及所屬協力廠商施工人員、本廠操作人員、督導人員 

適用場所：中區污水處理廠、防洪維護科各工作場所(站) 

使用器具：手工具、固定用具、繩索 

防護器具：安全帽、安全鞋、墜落防護器具、安全帶、安全母索、救生衣(圈或繩)。 

工 作 步 驟  
工 作 方 法  

(含順序、工具、人員) 
不 安 全 因 素  安 全 措 施  備 註  

1.●派工單或監工

告知，地點確認。 

1 獲得派工單或告知。 

2 訂定作業防災計畫。 

1 未經告知即施工， 

  人員可能有墜落及溺

水之危害。 

1 施工前確認獲得 

派工單或告知。 

2 依施工環境狀況 

訂定作業防災計

畫，向廠科主辦人

員報備。 

危害因素告

知單

(OSH1-F-01) 

2.●施工前作業環

境檢查。 

1 檢查危險來源 (高層差及水

體)，設置安全警告標籤或標

示牌並圍籬。 

2 檢查場所內環境狀況。(依據現

場安全衛生檢查記錄表第

一、四及九項檢查) 

1 未檢查確認，人員可能

有墜落、溺水之危害。 

1 確認是否落實執 

行作業檢查。 

 

現場作業主

要項目安全

衛生檢查紀

錄表

(OSH7-F-01) 

3.●施工前檢查器

具及人員訓練 

1 設置施工告示牌。 

2 檢查施工架及開口防護設施(安

全護欄及安全母索)是否合格。 

3 檢查並置備足夠個人防護器

具；如安全帽、安全帶、墜落防

護具，以及救援設施(如救生

衣、救生圈)。 

4 依據現場安全衛生檢查記錄表

第一、四及九項檢查。 

5 電焊機、電纜線接線含插頭插

座、氣體鋼瓶及手提電動工具

等，嚴禁搬入場所內使用。 

6 作業人員須接受臨水及高處作

業安全教育訓練 

1 未檢查確認，人員可能

有墜落及溺水之危

險。 

2 未檢查搶救設施或防

護器具，有無法救援

之潛在危險。 

1 確認 2 公尺以上開

口周圍是否設置

安全護欄。 

2 再確認是否落實 

執行作業前檢查。 

3 入槽前確認個人防

護裝備充足正常 

 

現場作業主

要項目安全

衛生檢查紀

錄表

(OSH7-F-01) 

4.●施工中注意事

項 

1 作業人員管制 

2 如有高處或臨水作業，需提出申

請並經核可後方可作業。 

1 未確認防護良好，人員

可能有墜落及溺水之

危險。 

1 落實執行標準作業

程序。 

 

- 
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5.●施工後環境清

理。 

1 施工器物須收回避免掉落傷及

他人。 

2 確認電源關閉，人員不在場所內

各工具置放適當位置。 

3 清理作業環境。 

1 未檢查確認，人員因物

品掉落受傷。 

2 未檢查確認清點，人員

有感電及引起工具損

失之虞。 

1 落實執行確認安全

狀況無誤。 

- 

 

三、表單： 

1. 危害因素告知單(OSH1-F-01) 

2. 現場作業主要項目安全衛生檢查紀錄表(OSH7-F-01) 

 

 


